
Introducere cerere de transcriere sau modificare 

înmatriculare 
 

  
 Utilizatorul autentificat are posibilitatea ca în secțiunea „Servicii online” să înregistreze o cerere de emitere 
a unui certificat de înmatriculare ca urmare a transcrierii dreptului de proprietate atunci când este cumpărătorul 
vehiculului, sau de emitere a unui nou certificat de înmatriculare care să includă cele mai recente modificări despre 
proprietarul curent, utilizator sau vehiculul înmatriculat (adresă, caracteristici tehnice, culoare etc.). Aceste cereri 
pot fi depuse online, doar dacă solicitantul are domiciliul într-o localitate la care unitatea administrativ teritorială 
este conectată la serviciul PATRIMVEN. 
 
Se selectează din meniu serviciul „Transcriere și modificare înmatriculare online”. 

  
 

IMPORTANT ! 

  În toate ecranele care trebuie parcurse pentru introducerea datelor din cerere, câmpurile marcate cu un 

asterisc roșu * sunt obligatorii. Dacă sunt lăsate necompletate sau conțin date invalide, acestea vor avea un chenar 

roșu. Nu se poate trece la ecranul următor decât după completarea/corectarea lor.  

Acolo unde se solicită încărcarea unor imagini cu documente necesare în procesul de înmatriculare (acte 

de identitate, acte de proprietate, polițe de asigurare, declarații etc.)se apasă butonul „Alegeți un fișier”, se 

selectează fișierul și se apasă butonul „Open” din dialogul de selecție.  

Sistemul afișează numele și dimensiunea fișierului încărcat. Dacă fișierul nu este cel dorit, acesta poate fi 

șters prin apăsarea simbolului și încărcarea se poate relua. 



 

 Prin apăsarea pe simbolul care este afișat lângă anumite câmpuri de introducere date sau butoane se 

afișează informații ajutătoare pentru completarea cererii. 

 

 Prin accesarea pictogramei se poate vizualiza un scurt video prin care utilizatorul este îndrumat  

 

cum să completeze formularele specifice fiecărui pas. Această pictogramă este vizibilă pe fiecare pas. 

  

 Prin aducerea mouse-ului pe simboulul  , se vor afișa informații cu privire la locația datelor fie în cartea 

de identitate a vehiculului, fie in talon (de exemplu, dacă simbolul  se află lângă câmpul serie de șasiu, atunci se 

vor afișa informații despre locația seriei de șasiu în talonul vehiculului). 

Prin accesarea secțiunii „Informații scutire/reducere impozit” sunt afișate câteva detalii referitoare la 

obligațiile față de organul fiscal local. 

  Pe parcursul introducerii datelor se poate naviga prin ecranele deja completate (de la 1 la 6), apăsând 

butoanele „Înainte” și „Înapoi”. 

Anumite câmpuri din ecrane pot conține diacritice (de exemplu numele persoanei). Dacă tastatura dvs. nu 
este setată pentru a permite tastarea directă, puteți introduce anumite caractere admise în sistem folosind 

tastatura virtuală care se activează la apăsarea butonului  de lângă fiecare câmp. În certificatul de 
înmatriculare se vor tipări datele așa cum sunt completate în cerere ! 
 

 

Înregistrarea unei cereri de modificare date 

Pasul 1 - Motiv cerere  
  După accesarea serviciului se afișează pagina de căutare a vehiculului la Registrul Auto Român și în Sistemul 

Informatic Național de Evidență a Permiselor de Conducere și a Vehiculelor Înmatriculate, în care se selectează 



MODIFICARE DATE la motivul cererii și se introduc seria de șasiu și seria CIV, apoi se apasă „Căutare” nu înainte 

de a bifa reCAPTCHA.  

 

 



 

Restul informațiilor se completează ca și la cererea de transcriere descrisă mai jos, cu următoarele 

observații: 

- În pasul 5 – Salvarea cererii nu există secțiunea de încărcare a documentului „Act translativ de 

proprietate” deoarece nu este cazul;  

- Încărcarea documentului „Certificat de atestare fiscală” este obligatorie atunci când „se modifică 

datele tehnice care afectează calculul impozitului sau dacă se modifică adresa de domiciliu”.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Înregistrarea unei cereri de transcriere 

Pasul 1 - Motiv cerere  
  După accesarea serviciului se afișează pagina de căutare a vehiculului la Registrul Auto Român și 

în Sistemul Informatic Național de Evidență a Permiselor de Conducere și a Vehiculelor Înmatriculate, în 

care se selectează TRANSCRIERE la motivul cererii și se introduc seria de șasiu și seria CIV, apoi se apasă 

„Căutare”, nu înainte de a bifa reCAPTCHA. 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Pasul 2 - Identificare vehicul  
  După identificare, sunt afișate datele principale ale vehiculului, așa cum figurează la RAR.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pasul 3 – Deținători  
În acest ecran se selectează categoria în care se încadrează proprietarul vehiculului:  

- va fi tipărit drept titularul certificatului de înmatriculare 

- este doar proprietar, iar altcineva (persoană fizică sau juridică) va fi tipărit drept titularul certificatului, în 

calitate de utilizator al vehiculului. 

 

Cazul NOUL PROPRIETAR 

Persoană fizică  
 Atunci când autentificarea s-a făcut cu un cont de persoană fizică, se afișează secțiunea cu 

informațiile existente în sistem ale acesteia. O parte din informații și adresa de domiciliu pot fi actualizate, 

dacă este cazul.  

 

 

 

 



 

Atunci când adresa la care se dorește livrarea noului certificat este diferită de adresa de domiciliu, 

se marchează căsuța corespunzătoare din ecranul principal, se apasă pe butonul „Adresă de livrare” și se 

poate completa o adresă de expediție oriunde în țară. 



 

 Cererea de înmatriculare trebuie însoțită de o imagine a actului de identitate al persoanei, încărcată în 

sistem sub formă de fișier.  

 

Persoană juridică  
  Atunci când autentificarea s-a făcut cu un cont de persoană juridică, se afișează un ecran cu informațiile 

existente în sistem ale acesteia. Datele persoanei juridice și adresa sediului nu pot fi actualizate odată cu depunerea 

cererii. Dacă acestea nu mai sunt de actualitate, înainte de a înregistra cererea trebuie să vă prezentați la ghișeul 

de înmatriculări din cadrul Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere și Înmatriculare a Vehiculelor, 

unde se vor opera modificările. 

 

 



 
 

 

  În cazul în care persoana juridică are și filiale înregistrate cu același CUI, se afișează mai întâi o listă cu 

acestea din care trebuie aleasă filiala care va fi tipărită în certificatul de înmatriculare, prin apăsarea butonului 

„Selectează”. 

 



 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 



 

 

 

  După ce s-a selectat filiala dorită, sistemul afișează datele acesteia.  

 

 

 
   



Atunci când adresa la care se dorește livrarea noului certificat este diferită de adresa sediului, se marchează 

căsuța corespunzătoare din ecranul principal, se apasă pe butonul „Adresă de livrare” și se poate completa o adresă 

de expediție oriunde în țară. 

 

 

Cererea de înmatriculare trebuie însoțită de o imagine a certificatului de înregistrare la Registrul Comerțului 

al persoanei juridice, încărcată în sistem sub formă de fișier.  

 

    

Cazul NOUL PROPRIETAR ȘI UN UTILIZATOR 

  În această situație, pe lângă informațiile despre proprietarul vehiculului se afișează o secțiune suplimentară 

în care se introduc datele despre deținătorul certificatului, care este și utilizatorul vehiculului.   

 Pentru a se adăuga în cerere informațiile despre utilizator, se selectează butonul „(C.3.) Utilizator” și se 

alege tipul acestuia. 



 

 

Persoană fizică  
  

  La selectarea valorii „PERSOANĂ FIZICĂ” aplicația afișează un formular în care trebuie introduse 

toate informațiile despre persoană.  

 



  

În cazul in care proprietarul C.2 este proprietar netitular CI persoană juridica formularul pentru 

utilizatorul C3 are structura de mai jos care include in plus bifa pentru detinător mandatat. 



 

Persoană juridică  
  La selectarea valorii “PERSOANĂ JURIDICĂ” aplicația afișează un formular de căutare în care trebuie 

introduse tipul de identificator(CUI/CIF) și valoarea acestuia, apoi se apasă butonul . 



 

În cazul transcrierilor daca compania cu rol C.2 este marcată in dicționarul de persoane juridice drept 
companie de leasing atunci câmpul deținător mandatat va fi implicit selectat pentru deținătorul cu rol C.3. 

În cazul in care proprietarul C.2 este proprietar persoană fizică formularul pentru utilizatorul C3 

are structura de mai jos. 

 



 Dacă persoana juridică nu este identificată în sistem sau atunci când este identificată dar datele acesteia 
nu mai sunt de actualitate, înainte de a înregistra cererea trebuie să vă prezentați la ghișeul de înmatriculări din 
cadrul Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere și Înmatriculare a Vehiculelor, unde se va face 
adăugarea în baza de date sau se vor opera modificările necesare. 

  Atunci când compania are filiale care utilizează același CUI, aplicația afișează o listă a acestora din 

care trebuie selectată filiala dorită. 

  Pentru a trece la pasul următor se va accesa butonul   

 

 

 

 

 

 
 

 

Pasul 4 – Alocarea plăcilor de înmatriculare  
  Pentru a se aloca un anumit număr de înmatriculare vehiculului supus transcrierii, trebuie 

completate mai multe informații. 

  Atribuirea plăcilor 

  Se selectează ce fel de plăci se solicită a fi utilizate pentru înmatriculare. 



 

  Dacă se dorește confecționarea plăcilor atunci se va afișa un mesaj informativ prin care se informează 

utilizatorul că plăcile se vor putea fi eliberate în minim 24 de ore la ghișeul unde are domiciliul utilizatorul. 

 

  Dacă vehiculul va fi înmatriculat în același județ iar vânzătorul nu a păstrat plăcile, se poate selecta și 

„EXISTENTE PE VEHICUL”. Altfel, trebuie alocat un alt număr de înmatriculare din județul în care se înmatriculează. 

Atunci când se selectează „LA RÂND”, sistemul va aloca automat primul număr disponibil, care va fi vizibil 

după aprobarea cererii de emitere. 

 
Dacă se selectează valoarea „PĂSTRATE”, numărul păstrat trebuie să aparțină persoanei fizice sau 

juridice autentificate, iar păstrarea trebuie să fie activă (achitată la zi și nu mai veche de 3 ani), 

trebuie introdus numărul de înmatriculare păstrat în câmpul „Introduceți numărul complet”, se bifează 

reCaptcha și se accesează butonul   



 
Odată cu cererea de înmatriculare, se pot comanda și plăci noi prin marcarea comutatorului „Confecționare 

plăci”. 

În cazul în care se selectează „PREFERENȚIALE” se introduce integral numărul dorit sau doar 

combinația de litere dorite și se apasă butonul după ce se bifează reCaptcha .  

Dacă s-a introdus numărul complet, sistemul verifică dacă acesta este disponibil și îl afișează într-

o listă, de unde trebuie selectat pentru utilizare.  

 



 

Atunci când numărul dorit nu poate fi atribuit cererii curente, lista cu rezultatul căutării rămâne goală și se 

afișează un mesaj informativ. 

 
 

Dacă s-a introdus doar o combinație de litere, în urma verificării sistemul afișează o listă cu primele 10 

numere disponibile, din care trebuie selectat cel dorit.  



 

  

Se alege geometria (dimensiunile) plăcilor și se selectează situația certificatului curent. 

  

Atunci când se selectează „Pierdut” sau „Furat” este obligatorie încărcarea unei imagini a declarației de 

pierdere sau furt încărcată în sistem sub formă de fișier.  



  

 

  

 Pentru a trece la pasul următor se se va accesa butonul  

 

Pasul 5 – Salvarea cererii  
 În pagina de salvare a cererii trebuie specificat modul de eliberare pentru certificatul de înmatriculare și 

dacă se dorește ca după aprobarea cererii să se transmită pe adresa de e-mail o dovadă electronică de circulație. 

 

 Cererea de înmatriculare trebuie să fie însoțită de dovada existenței unei polițe RCA valabile, ale 

cărei date trebuie completate, împreună cu încărcarea unei imagini a poliței.  

 

  

 De asemenea, trebuie încărcată o imagine a documentul care atestă dreptul de proprietate asupra 

vehiculului pentru care se depune cererea online de înmatriculare și trebuie selectată data dobândirii vehiculului. 



 

  

  Atunci când în certificat, în afara proprietarului vehiculului trebuie înscris un utilizator, se activează o 

secțiune specială în care se încarcă imagini ale documentelor justificative. Dacă la tipul documentului pentru 

înscrierea utilizatorului în certificat se folosește ”Extras contract leasing și proces verbal predare-primire”, atunci și 

pentru utilizator este obligatoriu ca acesta să aibă domiciliul într-o localitate la care unitatea administartiv teritorială 

este conectată la serviculi PATRIMVEN. Dacă utilizatorul nu are domiciliul într-o localitate la care unitatea 

administartiv teritorială este conectată la serviculi PATRIMVEN, atunci se va afișa mesajul ” Vă rugăm să depuneți 

cererea la ghișeu, deoarece nu aveți domiciliul într-o localitate conectată la serviciul PATRIMVEN!” 

 

 



 

Câmpul „Certificat de atestare fiscală al persoanei care înstrainează vehiculul” este obligatoriu 

atunci când actul translativ de proprietate nu este un contract de vânzare cumpărare model ITL054 având 

caseta B completată de către organul fiscal local.  

Prin accesarea linkului „Exemplu” se deschide o pagină nouă în browser cu un model explicit.  

  

 

 

 Câmpul “Certificat de atestare fiscală al persoanei care dobândește vehiculul” nu este 

obligatoriu pentru cererea online de transcriere, trebuie încărcat certificatul de atestare fiscală doar dacă 

actul translativ de proprietate nu cuprinde numărul de înregistrare în REMTII la organul fiscal local de la 

domiciliul/sediul dobânditorului. 

 



 



După completarea tuturor câmpurilor se apasă butonul „Autorizare”.  

 

Utilizatorul este direcționat pe pagina de 2FA, se afișează un formular în care trebuie introdus codul 

de autorizare primit pe adresa de e-mail a contului cu care s-a efectuat autentificarea, apoi se apasă 

„Trimite”.  

 

După introducerea codului 2FA utilizatoul va fi redirecționat în pasul de salvare cerere. Aici va trebui să 

bifeze și să completeze reCaptcha, după care va trebui să dea click pe Butonul de Salvare pentru salvarea cererii și 

pentru a se activa butonul ”Plătește”. Utilizatorul are posibilitatea să acceseze butonul  și să 

renunțe la cerere. 

 

 

  După accesarea butonului de Salvare, sistemul trimite automat un e-mail cu confirmarea salvării cererii 

înregistrate online, împreună cu un link către aplicația ghiseul.ro prin care se pot efectua plățile asociate cererii.   



Cererea de transcriere pentru vehiculul cu seria de şasiu W11WY3106UK618471 a fost salvată. Pentru aprobare 
este nevoie de încasarea plăților din urmatorul url: https://portal-r9.qa.jkl.ro/online-vr-request/payment-
form?uid=8e59b467ad214123a46db121b4ebbkd0 

  

Plățile se pot efectua prin accesarea link-ului primit pe email sau prin apăsarea unuia din cele două 

butoane “Plătește”(unul se află în partea de sus și altul în partea de jos a ecranului) din pagina “Salvare cerere”.  

  

  

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal-r9.qa.jkl.ro/online-vr-request/payment-form?uid=8e59b467ad214123a46db121b4ebbkd0
https://portal-r9.qa.jkl.ro/online-vr-request/payment-form?uid=8e59b467ad214123a46db121b4ebbkd0


 

 

 

 

 

 

Pasul 6 – Plata  
Plata cerere persoana fizica  

În pasul 6 Plata avem urmatoarele campuri vizibile in imaginea de mai jos:  

 

  

  

- “CNP al persoanei care face plata” – camp completat automat cu CNP al persoanei care efectueaza 

cererea(persoana care s-a autentificat);  



- “Atribuire placi” – camp completat cu valoarea selectata in pasul 4 Placi inmatriculare, este un camp 

needitabil;  

- “(E) Serie de sasiu” – camp needitabil precompletat cu seria de sasiu introdusa in Pasul 1;  

- “(Y) Serie carte de indentitate vehicul (CIV)” - camp needitabil precompletat cu seria cartii de identitate 

a vehiculului introdusa in Pasul 1;  

- “Informatii incasare document” – sectiune pentru plata certificatului de inmatirculare care continue:  

o “Modalitate plata” – camp needitabil precompletat cu valoarea Ghiseul.ro  

o butonul “Plateste online” – prin accesare se deschide o noua pagina in browser si anume 

Ghiseul .ro unde trebuie efectuata plata;  

o “Total de plata” – suma aferenta contravalorii certificatului de inmatirculare.  

Prin acționarea butonului  se poate efectua plata pentru 

Certificatul de Înmatriculare sau pentru Plăci. 

Butonul ”Plătește online” este inactiv dacă sistemul a identificat deja o plată existentă și 

neconsumată, sau dacă  nu este necesară confecționarea plăcilor. 

  

  



Se bifeaza “Aprob plata” si se da click pe “Plateste”. Se va deschide un nou formular si trebuie 

introduse datele cardului dupa care se da click pe butonul “Aproba”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Se va afisa mesajul din imaginea de mai jos dupa efectuarea platii. “Tranzacția s-a efectuat cu 

succes! Dovada plății a fost trimisă la adresa dumneavoastră de email.”  

 

  Se dă click pe butonul Înapoi din imaginea de mai sus și se revine pe pagina anterioară și anume la 

ecranul de plăți.  

“Informații încasare placă ……….” – secțiune pentru plata plăcilor de înmatirculare care conține:  

o “Modalitate plată” – camp needitabil precompletat cu valoarea Ghiseul.ro  

o butonul “Platește online” – prin accesare se deschide o noua pagină in browser și anume  

Ghiseul .ro unde trebuie efectuată plata;  



o    “Total de plată” – suma aferentă contravalorii plăcilor de inmatirculare1.  

Se vor urma pașii pentru efectuarea plății plăcilor de înmatriculare la fel ca și pentru certificatul de 

înmatriculare descris mai sus.  

După ce s-au efectuat toate plățile necesare, dar nu mai tarziu de 2 ore de la salvarea cererii, se va 

primi un email în care se va putea verifica statusul cereririi depuse online.  

   

Plată cerere persoană juridică  
  

Pentru efectuarea plății atunci când cererea este depusă de către o persoană juridică va fi 

necesară introducerea CNP-ului persoanei fizice care efectuează plata conform imaginii de mai jos. 

 
1 Plata pentru plăcile de înmatriculare va fi disponibilă doar pentru numerele “LA RÂND”, “PREFERENȚIALE” sau 

atunci când se cere confecționarea acestora din pasul 4 Plăci înmatriculare.  



Următorii pași sunt aceeași ca și cei descriși la plata pentru persoană fizică. 

 



După efectuarea plății se afișează un mesaj se revine la pasul de Plată și se afișează un mesaj prin care 

utilizatorul este informat că cererea efectuată a fost transmisă cu succes.

 

În momentul în care cererea online a fost aprobată, utiliztorul va primi pe email dovada 

electornică asocaită certificatului de înmatriculare. 



 


